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1. A Honvédelmi Intézkedési Terv rendeltetése és hatalya

Jelen dokumentum, az Erzsébetvirosi Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altaldnos Iskola, és
Miivészeti Szakgimnazium (a tovabbiakban: intézmény) honvédelmi felkésziilését tamogato, a
honvédelemr6l és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl sz616 2011. évi CXIIL térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasirol szold
290/2011. (X11.22.) Korm. rendelet 22. § (1) bekezdés a) pontja alapjan, valamint a védelmi
igazgatas tervrendszerének bevezetésér6l szold 1061/2014. (I1.18.) Korm. hatarozat alapjan
kidolgozott Honvédelmi Intézkedési Terv. A Honvédelmi Intézkedési Terv biztositja az
alaprendeltetése szerinti feladatok végrehajtasara valé képességet.

a) megel6z6 védelmi helyzet, terrorveszély helyzet, rendkiviili allapot, sziikségéllapot vagy
vératlan timadas (a tovabbiakban: honvédelmi tipusu kiilonleges jogrend) idején, valamint

b) akiilonleges jogrendi iddszakok kihirdetését el nem ér6 mértékii allapotok vagy helyzete,
tovabba a NATO Valsigreagalasi Rendszerrel Gsszhangban allé nemzeti intézkedések
bevezetése, a gazdasagmoddositas, a befogadd nemzeti tamogatas alkalmaval.

A Honvédelmi Intézkedési Terv alapjan kell meghatdarozni

a) a riasztas-értesitési feladatok végrehajtasat, az abban érintettek meghatarozott helyen és
id6n beliili rendelkezésre allasat

b) akészenléti szolgalatba 1épés, a honvédelmi feladat vagy a valsagkezelés katonai feladatai
tamogatasanak feltételeit.

A Honvédelmi Intézkedési Terv szabdlyozza

a) az intézmény feladat- és hataskorébe tartozd dontések, a honvédelmi tipusu kiilonleges
jogrend idején bevezetendd rendkiviili intézkedések, az intézmény helyi szabalytervezetei
el6készitésének,

b) az intézmény iranyitasa, feliigyelet ala tartozé szervezetek, feladatellatasi helyek kozott az
Osszehangolt és szervezett tevékenységnek,

c) az intézményre haruld honvédelmi feladtok és a valsagkezelés katonai feladatai tervszert
végrehajtasa tAmogatasanak rendjét

A Honvédelmi Intézkedési Terv alapjan kell meghatarozni a riasztas-értesitési feladatok
végrehajtasat, az abban érintettek meghatarozott helyen és id6n beliili rendelkezésre allasat, a
készenléti szolgalatba 1épés, a honvédelmi feladat vagy a valsagkezelés katonai feladatai
tamogatasanak feltételeit. A Honvédelmi Intézkedési Terv szabalyozza az intézmény feladat-
¢és hataskorébe tartozé dontések meghozatalanak, a honvédelmi tipust kiilonleges jogrend
idején bevezetendd rendkiviili intézkedésekhez igazodéan az intézmény helyi
szabalyzattervezetei elokészitését, a vezetd irdnyitasa, feliigyelete ald tartozo szervezetek
kozott az Osszehangolt és szervezett tevékenységnek, az intézményre harulé honvédelmi
feladatok és a valsagkezelés katonai feladatai tervszerii végrehajtasa timogatasanak, valamint
az intézményi feladatok koordinaciéjanak rendjét. Az intézmény elsédleges feladata a tanulok



biztonsaganak, védelmének biztositasa, tovabba az egészségiik megérzése érdekében a lehetd
legmagasabb szintli elhelyezkedésiikrél, sziikség szerint ellatasukrol valé gondoskodas.

A Honvédelmi Intézkedési Terv hatalya az intézményre, valamint az iranyitasa, feliigyelete,
alapitoi agy tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozdkra terjed ki.

A Honvédelmi Intézkedési Terv bekiildésének és naprakészen tartasanak rendje

A Honvédelmi Intézkedési Tervet az intézményvezetd, illetve az altala megbizott személy
vagy szervezet, gazdasagi egység késziti el. A tervet kizarolag elektronikus formatumban (pdf
dokumentumként) kell megkiildeni a biztonsag@emmi.gov.hu e-mail cimre, elsé alkalommal
2018. junius 30-ig. Az intézmény Honvédelmi Intézkedési Tervében idokszben bekovetkezd
valtozasokat minden évben oktdber 31-ig, illetve indokolt esetben a soron kiviili feliilvizsgalat
soran kell atvezetni a datum feltiintetésével egyiitt, az alairasra jogosult személy aldirasaval
igazolva az érintett lapok cseréjét.

Célja

A honvédelmi tipusu kiilonleges jogrendi idGszakra torténd felkésziilés célja, hogy az
intézmény képes legyen ellatnia a honvédelmi tipusu kiilonleges jogrend elrendelése esetén a
jogszabélyokban, a Honvédelmi Tanacs altal kiadott rendeletekben és egyéb szabalyozokban
rogzitett feladatait, tovabba a killonleges jogrend idején is képes legyen alaprendeltetése,
feladatai ellatasara, igy kiilondsen a tanulok biztonsidganak, védelmének biztositasarol,
tovabba egészségiik megérzése érdekében a lehetd legmagasabb szintli elhelyezésiikrol,
sziikség szerinti ellatasukrél gondoskodni.

Az intézménynek biztositania kell honvédelmi feladatai végrehajtasdnak folyamatos
irdnyitasat, a terveknek a bekdvetkezd valtozasoknak megfeleléen tortént pontositasat,
felkészillésiiket a tovabbi rendszabalyok kialakitasara, azok végrehajtasara, illetve a
terrorcselekmények elleni védelmi rendszabalyok bevezetésere.

Tartalma

— A vezetés, iranyitas, egylittmiik6dés rendje
— A kapcsolattartas és jelentések rendje.
— Az intézmény feladatkoréhez tartozo specifikumok.



2. Az intézmény jellemzdi

Az intézmény OM azonositoja: 201491

Az intézmény neve: Erzsébetvarosi Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvli Altalénos Iskola,
és Miivészeti Szakgimnazium

Az intézmény alapitdja: Emberi Eréforrasok Minisztériuma

Az intézmény fenntartoja: Bels6-Budapesti Tankeriileti Kézpont

Az alapité okirat szdma: K12725

Jogallasa: Onall6 koltségvetéssel nem rendelkezd jogi személy

Az intézmény cime: 1073 Budapest, Kertész u. 30.

Feliigyeleti szerve: Kormanyhivatal

Az intézmény tipusa: koznevelési intézmény

A tagintézmény telephelye: 1077 Budapest Dob u. 85.

Az alapité megnevezése, cime: Emberi Eréforrasok Minisztériuma 1054 Budapest
Akadémia utca 3.

Az intézmény alapitd okirat szerinti tevékenységei:
6.1.1.4ltalanos iskolai nevelés-oktatas
6.1.2 szakgimnaziumi nevelés-oktatas

- nappali rendszer(i iskolai oktatas

- alsé tagozat, felsé tagozat

-szakgimnaziumi évfolyamok szama: négy, 6t

- SNI-s tanuldk integralt nevelése (mozgésszervi fogyatékos, beszédfogyatékos, autizmus
spektrumzavar, értelmi fogyatékos-enyhe értelmi fogyatékos- érzékszervi fogyatékos,
hallasfogyatékos, egyéb pszichés fejlédési zavarral kiizdok)

- két tanitasi nyelvii oktatés (angol)

- érettségire felkészit képzés

- szakképz6 évfolyamok

A csoportok/osztalyok szama: 35 osztaly

Az engedélyezett tanuldlétszam: 942 16

Kozalkalmazottak 1étszama: 109 {6

Engedélyezett pedagogus 1étszam: 81,516

Az intézmény képviseletére jogosult: Harangoz6 Hajnalka mb. intézményvezetd
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3. Az intézmény miikiodése kiilonleges jogrend idején

3.1 Kiilonleges jogrendi idészakok

Feladat Intézkedés, végrehajtas leirasa

1. A vezetés, | Kiilonleges jogrend bevezetésekor az intézmény vezetdje felelds az intézmény dolgozoéinak és tanuldinak irdnyitasaért,
irdnyitas, az iranyitas operativ feladatait a munkavallalok esetében az intézményvezeté-helyettesek, a tanulok esetében a
egylittmiik6dés | pedagogusok kozremiikodésével latja el.
rendje A kapcsolattartisban kiemelt szerepiik van az aldbbi személyeknek:

rre 4

A Févdrosi Védelmi Bizottsig elnéke: Dr. Sdra Botond fdispdn, (Budapest Févaros Kormanyhivatala,1056 Budapest,
Vaci utca 62-64., 06-1-328-5862)

A Helyi Védelmi Bizottsdg elndke: Dr. Pok Tiborné, Budapest Févaros Kormanyhivatala VII. Keriileti Hivatala (1076
Bp., Garay u. 5., Tel.: 06/1/795-8888

Fenntarté kapcsolattartéja: Marosi Beatrix, szakmai vezetd, igazgatdhelyettes, telefon +36 1 7952848 e-mail:
beatrix.marosi@kk.gov.hu
Kapcsolattartis rendje: a KMR idején minden nap 6 és 18 6ras 4llapotzardssal, a zarast kovet6 egy oran beliil jelentés

adasa. Kapcsolattartds modja: e-mail vagy telefon, a jelentést papir alapon is el kell késziteni.

Févirosi és Helyi Védelmi Bizottsdg: Intézményi kapcsolattarté Harangoz6 Hajnalka mb. intézményvezetd, 06-30-222-
28-20 harangozohajnalka@erzsebetvarosiiskola.hu

Kapcesolattartas rendje: a KMR idején minden nap 6 és 18 dras éllapotzarassal, a zarast kovetd egy oran belill jelentés
adasa. Kapcsolattartas modja: e-mail vagy telefon, a jelentést papir alapon is el kell késziteni.

Rendvédelmi szervekkel fenntartott kapcsolatok — sziikség esetén:
A KMR idején az intézmény (intézményvezetd) szaméara kiadott utasitasok:
e az utasitasok siirgdsségének, idérendjének mérlegelése utan a megfeleld tigyrend elkészitése
o élet és személyvédelem els6dlegességének biztositasa, menekités és elhelyezés megszervezése

¢ dokumentummentés
e vegyszerek elhelyezése, biztonsagos elszéllitdsa
hataskoroknek megfelelé feladatleosztas




o élet- és személyvédelem biztositasa

A kapcsolattartas
és jelentések
rendje

o menekités, elhelyezés, ellatas
A kapcsolattartisért az intézmény vezetSje felel, a kapcsolattartas operativ feladatait az intézmény aéltalanos
intézményvezetd-helyettese, tavollétében pedig a iskolatitkar latja el. Utobbi személyek készitik el6 a killonleges jogrend
bevezetési iddszakaban sziikséges jelentéseket, amelyeket jovahagyasra és alairasra az intézményvezetének atadnak, aki
azokat aldirja és az el6irt kommunikacios csatornan eljuttatja a hatésaghoz.
A kapcsolattartas és jelentések rendje:

e a fenntartéval, a Budapest Févaros Védelmi Bizottsag és a Helyi Védelmi Bizottsaggal (BFVB, ill. HVB) a KMR

idejének elrendelésétdl 6 és 18 6ras allapotzarassal, a zarast kovetd egy oran beliil,

e minden valtozis esetén sziikség szerint az aktualis forgatokényvnek megfelelden jelentés adasa, sziikség szerint
kapcsolatfelvétel.
Viratlan esemény bekdvetkezésekor:

e haladéktalanul e-mail-ben vagy telefonon
Jelentések formaja. eszkoze:

e c¢-mail, telefon, a jelentést minden esetben papiron is régziteni kell
e dokumentumok térolasa az iskola irattaraban

Kiilonleges jogrend elrendelése esetén az intézmény munkavallal6inak riasztidsdhoz kapcsol6do feladatok:

e elrendelést kivetden riasztas azonnal e-mailben visszajelzéssel, telefonon, sziikség esetén riadélanccal, felel6s az
intézményvezetod

e az elrendelés idSpontjatél szamitott 4 oOran beliil a vezetéi allomdny beérkezik az intézménybe; felel6s
intézményvezetd

o a munkavallaloi allomény beérkezése az elrendelés idOpontjatél szamitott 6 Ora; felelds intézményvezeté és az
iskolatitkar

e a tavollévsk, az értesitésben akadélyozottak nyilvantartasanak elkészitése; felelds intézményvezet6-helyettes és
iskolatitkar

Kapcsolatfelvétel formdja az intézmény tavollévo dolgozoival:

e kor e-mail formdjiban visszajelzés kérésével, telefonon,




e a sziikséges és indokolt esetben személyes megkereséssel

Kapcsolatfelvétel a sziil6kkel:
e az elektronikus naplé iizend funkcidjaval, az osztalyfonokok a kozosségi oldalakon fenntartott csoportok segitségével
e telefonon az iskolaban rendelkezésre allo elérhetdségeken

Kapcsolattartas a pedagdgusokkal, osztalyféndkokkel:

e a szervezési intézményvezetd-helyettes személyesen az intézmény teriiletén
o telefonon, az intézményben nyilvantartott e-mail-cimeken
A sikertelen kapcsolatfelvételek adminisztralasa, jelentése:
e az iskola intézményvezeté-helyettesi iroddjaban 1évé nyilvantartdssal, a tanari hirdet6tablan torténd kifliggesztéssel
o sziikség szerint jelentés addsa a fenntarté részére azon tanulok és felnéttek koérérdl, akikkel nem sikertilt felvenni a
kapcsolatot.

Az  intézmény
feladatkGréhez
tartozo
specifikumok

Az intézménynév kdznevelési intézmény, amelyben 109 munkavallalo, koztiik 74 pedagogus dolgozik. Az intézmeny
maximalisan engedélyezett tanulolétszama 947 £6, ltalénos iskolas, valamint szakgimnaziumi kora tanulok.
Az intézmény 3ltal ellatott feladatok: altalanos iskolai nevelés-oktatas (alsé tagozat), altalanos iskolai nevelés-oktatas
(fels6 tagozat)
Kiilonleges jogrend idején megval6suld intézményi feladatok:
e kapcsolatfelvétel a sziilokkel — felelos iskolatitkar és pedagdgusok
e szabadsagolasok feliilvizsgalata, visszahivasok mérlegelése, elrendelése — felelds intézményvezetd
e az iskol4ban maradt tanuldk ellatasardl vald gondoskodas — felelds szervezési intézményvezetd-helyettes, iskolatitkar
e nyilvantartas készitése az iskolaban tartozkodokrol — felelds éltalanos intézményvezeté-helyettes, iskolatitkar
o jelentés készitése — felel6s az intézmény intézményvezetdje
Az intézmény teriiletén talalhaté vegyszerek kezelése, elhelyezése a KMR idején:
e a tisztitoszereket tartalmazo raktar

e afizika és kémia szertarban térolt vegyszerek

e a gépkocsikban, fiinyiroban, stb. térolt benzin, gazolja, motorolaj, stb.
KMR estén a felsorolt vegyszerek és {izemanyagok biztonsagba helyezése a taroléban, esetleges veszély esteén
elszallitasrol valé gondoskodas — felelds a iskolatitkar




Az intézmény termeiben, iroddiban elhelyezett szamitégépek, elektromos berendezések:
e drammentesitése, adatmentesitése — feleldsok iskolatitkar, pedagogusok, tanteremfelel6sok, rendszergazda
e a gazvezeték elzdrasa, a késziilékek lezdrasa — feleldsok a karbantartok
Riasztdsi esemény esetén:
e az épiilet kiiiritése a tliz/bombariad6 szabélyainak megfelelden — felelds iskolatitkar
e ha azépiiletben tartozkodé tanuldkat az épiileten beliil kell biztonsagos helyre széllitani, az Gtvonal kijeldlése és az
iranyitas — iskolatitkar, altalanos intézményvezet6-helyettes
e a sziilok értesitését kovetben az intézményben maradt tanulok biztonsigos elhelyezésérdl az intézményvezetd
gondoskodik
Az ellatas iitemterve:
e kapcsolatfelvétel a sziilokkel — feleldsok iskolatitkar, osztalyfonokok, pedagdgusok
e az iskoldban maradt tanuldk ellatasarol valé gondoskodas — felelds az iskolatitkar
e nyilvéantartas készitése az iskoldban tartozkodokrol — felelds az iskolatitkar
o jelentés készitése — felelés az altalanos intézményvezetd-helyettes
e jelentés kiildése a fenntartonak, a BFVB-nak és a HVB-nak — felelose az intézményvezeto
e az elhelyezés kezdeményezése a tornateremben és a tantermekben — felelds dltalanos intézményvezetd-helyettes
o sziikség szerint a létszaimnak megfelel$ védofelszerelés igénylése — felelds az iskolatitkér
e alétszamnak megfeleld viz, étel, ruhdzat, takaré igénylése, beszerzése — felelds az iskolatitkar, élelmezésvezet
Ugveleti rend elrendelése a jogszabalyoknak megfeleléen: felelds — intézményvezetd, megbizott ligyeletvezetd
e az intézmény dolgozdinak visszahivasa — felelds az intézményvezetd
e a folyamatban 1év6 {igyek gyorsitott eljarasban torténé intézése — felelds intézményvezetd, iskolatitkar
a személyi allomény és a kijelolt személyek tartozkodési helyének, elérhetdségnek pontos nyilvéntartasa — felelds az
iskolatitkar
KMR idejére a munkaidén tili és munkasziineti napokra a vezet6i ligyelet megszervezése — intézményvezeto
a létszamnak és a feladatnak megfeleld 1étszam készenléti munkajanak elrendelése — felelds intézményvezetd
a pihen6idé elrendelése, biztositasa — felels intézményi koordinator
a feladatot ellaték és az ellatasra szoruldk szamara ivoviz, étkezés igényének jelzése, megrendelése, biztositasa —
felelds iskolatitkar, élelmezésvezetod
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a sziikséges eszk6zok, felszerelések jelzése, beszerzésének elrendelése — feleld iskolatitkar

az élelmiszer és a viz tarolasahoz sziikséges hely kijel6lése az intézmény teriiletén — felelds iskolatitkar
a vélsaghelyzet kezeléséhez sziikséges helyiség biztositasa — felelds altalanos intézményvezet8-helyettes
o sziikség esetén az egészségiigyi ellatas kérése — felelos dltalanos intézményvezetd-helyettes
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jelentési kotelezettség ellatasa — felelos az intézmény intézményvezetdje

Az intézmény kitiritésének rendje:
e az intézményben maradt tanulok hazaszallitasa, elhelyezése — felelds altalanos intézményvezeto-helyettes

¢ a elhelyezésre varo tanulok létszamanak jelzése, elhelyezésiik kezdeményezése — felelds iskolatitkar
o jelentés a fenntartd, az BFVB és a HVB részére — felelds intézményvezetd

Az  intézmény
alapfeladatai
ellatasa
érdekében
sziikséges
tovabbi
intézkedések

Azonnali tijékoztatds a kiilonleges jogrend életbe 1épését kovetd teenddkrdl, a tanulok és dolgozék biztonsigos
elhelyezését biztosité szabalyok kozlése. Kiilonleges jogrend esetén a dolgozok és a tanuldk kizarolag az intézmény
intézményvezetdjének vagy megbizottjanak engedélyével hagyhatjak el az épiiletet.
Kiilonleges jogrend elrendelése esetén megvalosulo feladatok:
e személyi dllomany munkarendjének, kiilonds feladatainak elrendelése — intézményvezetd, iskolatitkar
e informatikai, informaciévédelmi és dokumentumvédelmi intézkedésesek maghatirozasa, a feladatok ismertetése —
altalanos intézményvezet6-helyettes, rendszergazda
e helyzet elemzése, javaslatok megfogalmazésa, végrehajtando feladatok és intézkedések megfogalmazasa, feleldsok
kijel6lése — intézményvezetd, iskolatitkar

o dontések, hataskorok kijeldlése — intézményvezetd

o 3sszekotok, képviselok adatainak rogzitése — iskolatitkar

e meghagyisi jegyzék pontositisa, elkészitése, tovabbitasa a fenntartd, az EMMI honvédelmi feladatokat ellatd
szervezeti egysége, a HVB és az BFVB részére — intézményvezetd, iskolatitkar

o a valtasos munkarendre t6rténd attérés elokészitése — intézményvezets, altalanos intézményvezetd-helyettes,

_iskolatitkar

e a valtasos munkarend bevezetésérdl a fenntarté, BFVB, HVB értesitése, tajékoztatasa — intézményvezetod

e a viltasos munkarend bevezetésérdl a tanulok, sziilék és iskolahasznalok értesitése személyesen, a helyben szokésos
modon — altalanos intézményvezetd-helyettes

o a miikodési készenlét bevezetése — intézményvezetd
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Kiilonleges jogrend megsziinése esetén megvalositando feladatok:

a valtasos munkarend megsziintetése, a szokasos munkarend visszaallitdsa — intézményvezetd

a valtasos munkarend megsziintetésérdl, a szokasos munkarend visszaillitdsarol a fenntarté, BFVB, HVB értesitése,
tajékoztatisa — intézményvezetd

a valtasos munkarend megsziintetésérol, a szokasos munkarend visszaallitasarol a tanulok, sziilok és iskolahasznalok

értesitése személyesen, helyben szokasos mdodon — altaldnos intézményvezet6-helyettes, pedagégusok
A KMR idején a foglalkozasok, képzések sziinetelnek - felelos az intézmény vezetdje
A KMR megsziinése utan az intézmény miikddése érdekében tett intézkedések:

sziikség esetén intézkedés az intézmény helyiségeinek, mosddinak fert6tlenitésérdl — intézményi koordinator

a takaritas elrendelése, megszervezése, ellendrzése, a butorzat, eszkdzok, vegyszerek, takaritoszerek helyre pakolasa
— iskolatitkar, élelmezésvezetd

az intézmény elektromos rendszerének ellendrzése, ellendriztetése, a szamitogépek beiizemelése — iskolatitkar,
rendszergazda, iigyviteli dolgozok

a gazvezetékek épségének ellendrzése, a késziilékek ellendrzése és betizemelése — karbantartok, szakacsok

a sziil6k, tanuldk értesitése a KMR megsziinésérdl hirdetmény, az iskola honlapja és a helyben szokdsos méd révén
— intézményvezetd

a nevelés-oktatas feltételrendszerének eldkészitése, biztositisa — intézményvezetd, intézményvezetd-helyettesek,
iskolatitkar

a megsériilt, megrongalodott eszkdzok listazésa, elhelyezése — iskolatitkar

jelentések elkészitése, lezarasa — intézményvezetd
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3.2 Az intézmény szervezeti rendszere, iranyitasa

Az intézmény vezet6je felels az intézményre harul honvédelmi és a valsagkezelés katonai
vonatkozasu feladatai végrehajtasanak megszervezéséért és tamogatasaért.

Az intézmény honvédelmi tipusu kiilonleges jogrend bevezetése vagy a valsigkezelés
katonai vonatkozasu feladatai végrehajtasa sordn torténd milkodtetésére nézve a
Honvédelmi Intézkedési Terv mellett a szervezeti és miikodési szabalyzatban, valamint a
hazirendben foglaltak az iranyadéak.

A kiilonleges jogrendi iddszakokban, tovabba e helyzetek kihirdetését el nem éré mértékii
olyan allapotok vagy helyzetek (valamint egyéb sziikséges esetekben a feladatok
végrehajtasanak koordindlasa érdekében az intézmény vezetbje a fenntartd egyidejli
értesitése mellett — vagy az intézmény fenntart6ja — elrendelheti kiilonleges miikodési rend
(a tovabbiakban: KMR) bevezetését, mely biztositja az intézmény alapfeladatainak ellatasat.

A KMR bevezetése esetén a vezetd, tivolléte, akadalyoztatisa esetén az éltala kijelolt
személy dont az alapfeladatok ellatasdhoz sziikséges intézkedések bevezetésérol.

3.3 A KMR szerinti miikédési rend elméleti modellje

a) Szabadsig a tovabbiakban csak kiilonosen indokolt esetben engedélyezhets. A
szabadsagot engedélyezd vezetd gondoskodik a munkahelyen kiviil tartézkodok
nyilvantartasardl, értesitésiik biztositasarol. Szilkség szerint intézkedni kell a
szabadsagon 1évok visszahivasarol, berendelésérol.

b) Meg kell szervezni a munkaidén tuli idészakra, valamint a munkasziineti napokra a
vezetOk készenlétét.

c¢) Feliil kell vizsgalni az iigyeleti rendszert. Ahol iigyelet miikodik, ott intézkedni kell a
szolgalat megerdsitésére, azokon a helyeken, ahol tigyeleti szolgélat nem mikddik, de
az elrendelt feladatok indokoljék, ott ligyeleti szolgalatot kell 1étrehozni.

d) A szolgilati utakat minimalisra kell korlatozni, intézkedni kell a folyamatban 1év6
ligyek gyorsitott befejezésére, felfiiggesztésére, fel kell késziilni a tanulok €s a
szabadsagon 16vék, illetve az egyéb okbdl tavollévék visszarendelésére. !

) Intézkedni kell a személyi allomany? és a kijelolt személyek tartozkodasi helyének,
illetve elérhetdségének pontos nyilvantartasara.

f) Pontositani kell a készenlét tovabbi fokozésanak feladatait, valamint a kiilénleges
intézkedések végrehajtasara sziikség szerint készitett készenlétbe helyezési terveket és

okmanyokat.
g) Elo kell késziteni a személyi allomany és az ellatottak elhelyezését és sziikség szerinti
ellatasat.

h) Az intézményben valamennyi képzést be kell sziintetni.

! Az intézmények kiviil tartézkoddk, mint pl. tanulmanyi séta, erdei iskola, intézményen kiviili sportfoglalkozas,
kirdndul3s, stb.

2 A személyi dllomény: a tovabbiakban a 2011. évi CXC. térvényben foglaltak alapjén a kéznevelési intézményben
alkalmazottak és tanuldi jogviszonyban lévék.
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Az intézmény vezetGje 6 és 18 orai allapotzarassal, a zarast kovetd egy 6ran beliil jelentést
ad — a napi jelentési kotelezettségen tl — a fenntarté és a helyi védelmi bizottsdg szdmra a
feladatok végrehajtasanak helyzetér6l.

Munkaido utdn és a munkasziineti napokon

a) Lehetbleg az intézményben kell elhelyezni és egyiitt tartani a vezetdket, a kiilonleges €s
specialis feladatokra kijel6lt csoportokat és személyeket, a tavol lakokat €és a nehezen
értesithetOket, és azokat a tanulokat, akiknek a sziileit, gondviseldit nem lehetett
értesiteni, elérni.

b) Gondoskodni kell az egyiitt tartott személyi allomany elhelyezésérl és sziikség szerinti
ellatasarol.

Az allomany rendelkezésére allo egyéni véddeszkozeit allandé készenlétben kell tartani.

Amennyiben nincs védoeszkiz, a helyileg illetékes szerveknél gondoskodni kell azok
igénylésérol.
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3.4 Az intézmény szervezeti felépitése, vezetési rendje

7 Intézményvezeto

o

Székhely
Intézményvezeté helyettes 1.
Intézményvezeté helyettes 2.

Intézményi Tanacs

Sziiloi Szervet
Didkonkormanyzat

Telephely
Intézményvezeto helyettes 3.

Koézalkalmazotti Tanacs
Szakszervezetek

= ~

Technikai dolgozok

k!Zﬁé_m és oktatéo munkat segitok 7

T~

Technikai dolgozok

_ Szakmai munkakozosség-vezeték

b

Eaé-mgma_ﬁ
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3.5 Az Szervezeti Iranyité Csoport (SZICS) szervezeti felépitése

A z irdnyito csoport helye:

A csoport vezetsje: Harangozo A Szervezeti Irdnyito Csoport (SZICS) tagjai:

Elemz§ és ériékeld tagok: intézményvezetd helyettesek
DontéselSkészitd tagok: alsds tandr, felsés tanar (1-1)
Ugyeleti tagok: alsés tanar, fels6s tanar (1-1)

Hajnalka intézményvezets 1073 Budapest Kertész u. 30.

intézményvezetdi iroda
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4. Az intézményi iranyité csoport

4.1 A szervezeti iranyité csoport (SZICS) feladatrendje

A feladatlista, az intézmény sajatossagainak megfelelen toltendo ki!

Fsz. | Feladat Feladatban | Felelds N Végrehajtas® gyiittmiikodé Megjegyzés
. y_ e - ea r ” e gme ™ ” o
érintett (Végrehayjtd) P iddintervalluma kiilsé belso
1. dgyviteli és az  esemény
Az alkalmazottak és az intézmény | az  intézmény | intézményvezetd, a , | a KMR | a KMR technikai m.wo<on8Nomo
, . . vy . - . e, elrendelé L, . . HVB, | utin azonnal,
altal ellatottak részére a szikkség | tanuldi és | iskolatitkéar, . elrendelését visszavonasan dolgozok, o
.. L, L, .. sének L, o BFVB R vagy sziikség
szerinti folyamatos ellatas biztositasa | dolgozoi pedagbgusok . kovetd 1 ora ak id6pontjaig pedagoguso .
napja K szerint
folyamatosan
2. Az intézmény alaprendeltetéséb6l a
honvédelmi, és  vilsagkezelési az
feladataibol adédo teenddk ellatasa az intézmény intézmény
érdekében: intézményvezetdj intézményve
2.1, bevezeti az elrendelt | az  intézmény | e, helyettesei, zetbje,
rendszabélyokat; intézményvezet | intézményi Helyi helyettesei, | & KMR
22. az intézmény  vezetése | Gje, helyettesei, | koordinator, az 4 KMR|? KMR . KMR Védelmi intézményi elrendelését
rendszeresen ellenérzi (az iranyitdsa, | intézményi intézmény , | elrendelésé- L, Bizottsag, | koordinitor, | kovetoen
i , . . , . elrendelé , hatdésagi
feliigyelete ala tartozé szervezetekkel) | koordinator, az | pedagdgusai, sének nek tudomasul visszavondsén Budapest az azonnal, vagy
az Osszekottetést és megkezdik a | intézmény dolgoz6i és | ... .| vételétol .., ) Févarosi intézmény sziikség
. - L o e , . .. idépontja ., , ak id6épontja , ) , .
kozszolgalati médiaszolgaltatd | pedagdgusai, tanuloi; szamitott 1 6ra Védelmi pedagégusai | gzerint
miisorainak figyelemmel kisérését; dolgozdi és Bizottsag , dolgozdbi és folyamatosan
2.3. pontositjak feladataikat, a | tanuldi a tanuldkkal tanuldi,
kapcsolodo munkaterveket és kapcsolatos munkavédel
okményokat; teenddk mi
2.4. szabalyozzédk, sziikség esetén végrehajtisa  az megbizott
korlatozzak — a honvédelmi tipusu osztalyfonskok €s

3 Ebben az oszlopban a bekévetkezett eseménytdl szamitott idGintervallumot kell feltiintetni. PL: 2.1. 1. nap 1 6ra
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2.6. elvégzik a kialakult helyzet
elemzését, elkészitik a javaslatokat a
végrehajtand6 feladatokra, valamint
az azok érdekében sziikséges
intézkedések kezdeményezésére

2.7. a dontéseknek megfeleléen
pontositjak a terveket, elokészitik a
hataskorbe tartozo intézkedéseket

2.8. pontositjak a kijelolt osszekotok,
képviseldk adatait, azok megkezdik a

helyzett6l fliggben a  konkrét
felkésziilést

2.9. pontositjadk a meghagyasi
jegyzéket', majd elkészitik a

meghagyasi névjegyzéket, amelyet
elkiildenek az EMMI honvédelmi
feladatokat ellatdé szervezeti egysége
felé

2.10. valtasos munkarendre térnek 4t
és elérik a miikodési készenlétet.

vezetbje rendeli el

P : =3 = —— . =
vz, | Feladat m.e.—»asecsn m_,a_w_cm N Nap .A\mmno_-u._awm __wmwsm:-:_s._o ; Megjegyzés
érintett (Végrehajto) idéintervalluma kiilso belsé

kiilénleges jogrendre  vonatkozd a  pedagdgusok

jogszabalynak megfelelésen - a feladatkorét

személyi allomany mozgasat; képezi

2.5. végrehajtjdk a  hatilyos

informatikai, informaciovédelmi és a valtasos

dokumentumvédelmi  intézkedésben munkarendet az

meghatérozott feladatokat, intézmény

462, § (1a)* A megyei, févarosi védelmi bizottsag illetékességi teriiletén a meghagyasba bevont szervnek az jelslhetd ki, amely nélkiildzhetetlen a honvédelmi igazgats teriileti iranyitdsdhoz, vezetéséhez, a teriileti és
helyi kbzigazgatas miikédéképességének biztositasdhoz, valamint a lakossag ellatasi feladatokhoz, valamint nem tartozik az 1. melléklet szerinti Il. meghagyasi kategéridba.
64. § (2) A meghagyasba bevont szerv csak

a) a meghagyasba bevont szerv alaprendeltetéséhez fiiz6d6 honvédelmi érdek megvaldsuldsahoz nélkillézhetetlen, vagy
b) a meghagyasba bevont szerv alaprendeltetése alapjan - megel6z8 védelmi helyzetre, rendkiviili dllapotra - meghatdrozott honvédelmi feladatai ellitdsahoz feltétleniil sziikséges munkakért bet6lté

hadkételest jelélhet ki a meghagydasi névjegyzéken.
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Feladatban | Felelos Végrehajtas® Egyiittmiikdé Megjegyzés
Fsz. | Feladat .. , s Nap . m ._ m% = - B
érintett (Végrehajto) iddintervalluma kiilsé belsé
3. A Em_mw.:z‘ra_%mogow Eommo_m_mg.m az E.&NE@% F&Sm&?ﬁo&. KMR KMR B KMR » nmiikavéd [||pedagbeuso
személyi 4llomdny munkavédelmi, | dolgozdi és | iskolatitkar,, , | elrendelési elrendelési . .
- . , . .. , . elrendelé . e, elmi k, igyviteli
tlizvédelimi és balesetvédelmi | tanul6i munkavédelmi . napjatol napjatol i ]
. . _ . i R si napja i , L, megbizott | dolgozok
oktatasanak végrehajtisa allomanya felelos szamitott 1 6ra | szamitott 2 ora
4. . intézmé
a dolgozdi ¢és sziiksé a vezetdi a vezeih | mubloved N@&N o
A kialakult helyzet értékelése >BOZOL ©8 | tezményvezetd Seg |2 VOO guntest kovetd | elmi e
tanuléi allomany szerint dontés szerint i . iskolatitkar,
2 6ra megbizott ,
dolgozdk
S. . intézme KMR intézmé . .
Javaslatok készitése a végrehajtandd 2z __.bnNEmnw KMR L. - nmﬁo:% intézményi
. , i vezetdi, ) ) KMR . elrendelési vezetd, .
feladatokra, valamint azok érdekében | . . intézményvezeto, . | elrendelési e, , vezetok,
o, o ‘ intézményi . i elrendelé e napjatol munkavéd i
sziikséges intézkedések ., iskolatitkar . napjatol i . munkavédel
X ., koordinator, si napja . i szamitott 12 | elmi . .
kezdeményezésére. . . szamitott 6 6ra | , A mi felelss
pedagdgusai ora megbizott
6. Az esetleges alarendelt szervezetek,
feladatellatasi  helyek helyzetének, | nincsenek alarendelt szervezetek
allapotanak pontositasa.
. . intézmé
7 Az  Osszekotbk és  képviselok KMR hatosé “ﬂMNBgﬁo
allomanyanak és feladatainak | intézményvezet | . . KMR KMR ., m., i .
. 11 _, . , | intézményvezetd , .. elrendelését munkavéd | helyettesei
pontositdsa, tovabba az adott | 8, helyettesei és | , . . elrendelé | elrendelését L, . ,
. e g . o, és iskolatitkar . kovetdé nap 20 | elmi és
helyzetre, feladatra vald felkészitésiik | iskolatitkar se kovetd nap | B .
, Ora megbizott | intézményi
megszervezeése. .,
koordinator
Az iranyitdsa vagy feliigyelete alad
tartozé szervezeti egységek
8. helyzetének értékelése, a felsébb | nincsenek alarendelt szervezetek
szervek altal kiadott feladatok
végrehajtdsanak ellenérzése.
intézményve
A rendkivilli eseményekrél és az | . , . = p . p v
sokkal @sszefiioésben  felmeriilt intézményvezet | intézményvezetd esemény | esemény esemény zeto,
). wbmaw&%wa_ mwwsbmm ténvkozld 0, helyettesei és | és helyettesei, | bekdvetk | bekdvetkezésé | bekovetkezésé | mincs helyettesei,
. . 4 iskolatitkar iskolatitkar ezése tkovetd 1 6ra | tkovetd 4 ora ntézményi
jelentés. B
koordinator
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Feladatban | Felelds Végrehajtas® Egyiittmiikodé Megjegyzés
Fsz. | Feladat , . ) s Nap . m ! M% = = L 1
érintett (Végrehajté) idéintervalluma kiilso belsé
10. | A végrehajtott és a tervezett szitkség | rendkiviili rendkiviili intézményve
feladatokrdl 6sszefoglald jelentés. wEmNEmsvzowmm intézményvezetd szerint omaam.wﬁ owaam.sﬁ . zetd, .
8, helyettesei és | , . . kovetd kovetod nincs helyettesei,
. o és iskolatitkar ., . I . . .
iskolatitkar intézkedés intézkedés intézményi
utani 2 éra koordinator
11. e . , o Helyi  Védelmi m_nmcmo_m. o_aosﬁ.o_mm‘e o_..amba..&m% mm_ﬁ . intézményve
Folyamatos polgari védelmi szolgalat | az  intézmény Bizotts s napja kovetd 2 ora kovet6 4 ora Védelmi zetd,
ellatasara valo intézkedés. dolgozoi kore om%owm» . Bizottsag, | intézményi
P & BFVB koordinator
12. | Polgari védelmi rendszabélyok, . , . | elrendelé | elrendelést elrendelést Helyi intézményve
. . o, Helyi Védelmi . P R . . ,
magatartasok, szabdlyok bevezetése. | az = intézmény Bizottsé s napja kovetd 2 6ra kovetd 4 ora Védelmi zetd,
dolgozéi kore omnmo_gw a Bizottsag, | intézményi
P & BFVB koordinator
13. | Az intézmény  alaprendeltetése ., . . elrendelé | elrendelést elrendelést intézményve
o , az  intézmény | intézményvezetd . i nn e o B = :
szerinti feladatellatas L. a2l . .., . .| snapja ko6vet6 2 ora kovetd 4 ora zetd és
dolgozéi és | és intézményi BFVB .
P ., helyettesei,
tanul6i kore koordinator i
tanarok
14. |A KMR bevezetésébdl eredd e , KMR KMR KMR Helyi intézményve
. L, ., intézményvezetd L ‘s . . i
tobbletfeladatok ellatasa az  intézmény | , oL, elrendelé | elrendelését elrendelését Védelmi zet6,
.. és az intézmény v o . , o .
dolgozbi doleozdi se kovetd 2 ora kovetd 4 ora Bizottsag, | intézményi
& BFVB koordinator
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4.2 Az iranyité csoport jelentése

INTEZMENYJELENTES?

Esemény(ek) meghatarozasa:

— ahelyzet 1ényeges ismérvei,

—  helye,

— id6pontja,

—  kivalté okok,

— varhato hatasteriilet,

—  prognosztizalhat lefolyas és hatasok

Bekovetkezett  és/vagy  prognosztizalhato
veszteségek és karok:

— emberéletben,

— testi épségben,

— egészségben,

— vagyoni javakban,

— természeti és épitett kornyezetben

A jelentés id6pontjaban mar megtett, valamint
elrendelt valsagreagélasi intézkedések

A megelézéshez, az elharitaishoz vagy a |Igen Nem
védekezéshez sziikséges feltételek  (pl.

védbeszkszok) rendelkezésre allnak Hiatusok:
Sziikség van-e és milyen jellegi | Igen Nem

halaszthatatlan kormanyzati beavatkozasra, | Javasolt intézkedések:
vagy kommunikacios intézkedésre

5 Kitsltend§ kiildnleges jogrendi id8szakokban, tovabbd e helyzetek kihirdetését el nem éré mértékd dllapotok vagy helyzetek esetén (KMR). Ezértez a tibl4zat a visszakiildend§ dokumentumban iires marad|
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4.3 Riasztas, értesités
Az értesités szabalyai

a) veszélyhelyzetben, szilkségallapot bekdvetkezésének kozvetlen veszélyekor, megel6z6
védelmi helyzetben, terrorveszély helyzetben és rendkiviili allapot kihirdetése esetén a
készenlét fokozasa és/vagy egyes rendkiviili intézkedések részeként,

b)az orszagot ért varatlan timadas vagy annak kézvetlen veszélye esetén,

c) békeidbszakban az értesitési feladatok gyakorlasa és ellendrzése céljabol,

d)terrorfenyegetettség elleni védelmi intézkedések bevezetése soran

Az értesitést elrendelheti

a)az intézmény vezetdje,

b)az altala megbizolevéllel ellatott személyek,

c)természeti és civilizacids katasztrofak esetén az allampolgérok élet- és vagyonbiztonsaganak
megvédése, az anyagi értékek megovasa céljabol tomegszerencsétlenség esetén, vératlanul
jelentkezd szolgalati feladatok erd-eszkdz sziikségletének biztositdsdra — amennyiben a
koézponti utasitds kiaddsdhoz sziikséges id6 miatti késedelem kiilonsen jelentds hatranyt
okozna az intézkedés az intézmény allomanya részére — a szervezeti egység vezetdje

d)gyakorlas céljabdl az 4gazat irdnyitasaért felelds allamtitkar a sajat és alarendelt allomany
részére

Az elrendelés torténhet

a) személyesen

b)az elrendelésre jogosult 4ltal alairt megbizolevéllel rendelkezd személy altal,

c)az ligyeletre telepitett hirk6zld eszk6zokon (mobiltelefonon) keresztiil a Helyi Védelmi
Bizottsag utjan

Az alkalmazott dllomdny az értesités vétele utin

a)a munkahelyére a leheté legrévidebb idén beliil vonuljon be,
b)jelentkezzen a kiértesitését végzd személynél és a kdzvetlen vezetdnél, a tovabbiakban annak
utasitasait hajtsa végre.

Az értesités elrendelése esetén a beérkezés normaideje a vezetdi allomény részére az elrendelés
idépontjatol szamitott négy ora, a beosztotti alloméany részére hat éra, amelyet az intézmény
vezetdje a sajat szervezetére kiadott szabalyzatban csokkenthet. Az értesitést ugy kell
megszervezni, hogy biztositsa az alkalmazotti allomany szolgalati- illetve munkahelyére a

r__n

meghatarozott normaidon beliil térténd beérkezést.

Ha a berendelt személy az értesitésben meghatarozottaknak nem tud eleget tenni, akkor az
értesitését végzd személyt és kozvetlen vezetdjét haladéktalanul tajékoztatnia kell. Amennyiben
az intézmény alloményaba tartozé személy akadalyoztatésardl elGzetesen tudomadssal bir, az
intézmény {igyeleti szolgalatanil elhelyezett ,,Tavollévok, értesitésben akadalyozottak
nyilvantartisa” cimii okmanyban be kell jegyezni az akadalyoztatott nevét, tartézkodasi helyét,
elérhet6ségét és az akadalyoztatas indokat.
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5. Mellékletek
5.1 Meghagyasi jegyz¢ék

Meghagyisi jegyzék a Kijelolt szervezet részére®

Intézmény megnevezése

Erzsébetvarosi Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvl Altalanos Iskola, és
Miivészeti Szakgimnazium

Meghagyasi kategoria

IL

A szervezet megnevezése:

Erzsébetvarosi Magyar-Angol Két Tanitisi Nyelvil Altalanos Iskola, és
Miivészeti Szakgimnazium

székhelye:

1073 Budapest Kertész u. 30.

kijelolt feladat ellatasi helye vagy telephelye:

1077 Budapest Dob u. 85.

adoszama:

nincs

telefonszama:

06-1-322-7694, 06-1/322-6833

e-mail cime:

info@erzsebetvarosiiskola.hu

Felelds (kapcsolattart6) személy neve:

Harangoz6 Hajnalka mb. intézményvezet6

telefonszama:

06302222820

e-mail cime:

harangozohajnalka@erzsebetvarosiiskola.hu

Munkakor Feladat

1. | intézményvezetd

a HIT-ben leirtak szerinti eljaras betartasa, vezetése, feliigyelete, ellenrzése

2. | intézményvezetd-helyettes

kapcsolattartds, koordinalé és irdnyitéi feladatok

6 62. § (1a) A megyei, févarosi védelmi bizottsag illetékességi terilletén a meghagydsha bevont szervnek az jeldlhetd ki, amely nélkiil6zhetetlen a honvédelmi igazgatds teriileti irdnyitdsdhoz, vezetéséhez, a terilleti és

helyi kbzigazgatas miikadGképességének biztositdsahoz, valamint a lakossdg ellatdsi feladatokhoz, valamint nem tartozik az 1. melléklet szerinti Il. meghagyasi kategdridba.
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RIASZTAS, ERTESITES

Munkakor

Feladat

rendszergazda

Adatmentés, iizemen kiviil helyezés, iizembe helyezés, kapcsolattart6 informatikai rendszerének
miukodtetése, karbantartasa.

pedagdgus(munkavédelmi megbizott)

polgarvédelmi feladatok ellatasa

iskolatitkar

javaslatok készitése, jelentések készitése, cimlista kezelése

N R

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

24,




5.2 Meghagyisi névjegyzék’

Meghagyasi névjegyzék

Intézmény megnevezése

Erzsébetvarosi Magyar-Angol Két Tanitdsi Nyelvii Altalinos Iskola, és Miivészeti Szakgimnizium

Meghagyasi kategoria

IL | _

Az intézmény székhelye

1073 Budapest Kertész u. 30.

kijelolt feladatellatasi helye

1073 Budapest Kertész u. 30.

vagy telephelye 1077 Budapest Dob u. 85.
adoészama nincs
telefonszama 06-1/322-7694

06-1/322-6833

e-mail cime

info(@eerzsebetvarosiiskola.hu

Felelos (kapcsolattart6)

személy

neve Harangoz6 Hajnalka intézményvezetd
telefonszama 06-30/2222-820

7 Kitsltend§ KMR elrendelése esetén
64. § (2) A meghagydsba bevont szerv csak

o) a meghagyésba bevont szerv alaprendeltetéséhez f(iz6d6 honvédelmi érdek megvalésuldsdhoz nélkiilzhetetlen, vagy
b} a meghagy4sba bevont szerv alaprendeltetése alapjan - megel§z6 védelmi helyzetre, rendkiviili dllapotra - meghatdrozott honvédelmi feladatai elltdsdhoz feltétleniil szitkséges munkakdrt betdltd

hadkételest jeléthet ki a meghagyasi névjegyzéken.
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e-mail cime igazgato.karinthyf(@ebtk.hu
Sziiletési név Hazassagi név Anyja leanykori neve
1. 2. Sziiletési | Sziiletési -
Csaladi |1. 2. Csaladi L 2. Csaladi o=t eS| | YA Munkakor
h Sl e . 1. uténév A y uténév |uténé |idé hely
nev uténév |utonev |[mnev utonév |nev .
1. |Hegediis |Imre - - - - - - - 1959.08.27. | Budapest |tanar
Toérokszent
2. |Komondi |Ferenc - - - - - - - 1968.03.24, | -miklds rendszergazda
3. |Albert Andrea |- Fejesné | Albert Andrea |- - - 1959.03.18 | Budapest | iskolatitkar
1988.03.19.
4. |Lengyel |[Tekla - - - - - - - Budapest | iskolatitkar

A dokumentumban hasznalt kifejezések magyarazata, tovabba a HIT kitoltéséhez relevans jogszabalyi hattér ismertetése®

- meghagyas: munkakdrhz kapesolédoan €s névre szoléan végrehajtott eljards, amely soran jogszabaly vagy hatdsagi hatarozat alapjan
meghagyasba bevont szerv ltal kijeldlt személyek a meghagyasi névjegyzékbe keriilnek, és akiket ez alapjan behivasra ideiglenesen nem
tervezhetd kategoriaba sorolnak,

- *meghagysasba bevont szerv: a honvédelmi feladatok ellatasaban koézremiikodd, tovabba a megyei, fovarosi védelmi bizottsag altal
egyedileg, hatdrozattal kijel6lt szerv,

- meghagyasi jegyzék: a jelen dokumentum mellékletében a meghagyésba bevont szerv megnevezését, meghagyasi kategoriajat, székhelyét,
telephelyét, illetve fioktelepének pontos cimét, a meghagyéssal kapcsolatos feladatok elvégzéséért felelds személy nevét €s elérhet6ségét
tartalmazo jegyzek,

- meghagyasi néviegyzék: a jelen dokumentum melléklete szerinti, a meghagyésba bevont szerv megnevezését, meghagyasi kategoriajat,
székhelyét, a meghagyassal kapcsolatos feladatok elvégzéséért felels személy nevét és elérhetSségét, tovabba a meghagyassal érintett
munkak®r megnevezését, valamint a munkakort beto1té hadksteles személyazonositd adatait tartalmazo jegyzek,

- munkakdr: a honvédelem iranyitisdhoz, vezetéséhez, a torvényhozas, az igazsagszolgiltatds, a kozigazgatas, valamint a gazdasag
mitkdd6képességének biztositdsahoz, a honvédelmi, a rendvédelmi feladatok megval6sulasahoz. a hadiipari termeléshez, a legfontosabb
lakossag ellatési feladatokhoz nélkiilozhetetlen munkakdr, beosztas.

8
A ,MINTA" dokumentumban a kifejezések magyardzata, a hivatkozott jogszabalyok nem képezik a bekiildend Honvédelmi Intézkedési Terv részét. Ezen felsorolasokat és
jogszabalyokat kizardlag segitségként tiintettiik fel a ,,MINTA" dokumentumban.
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- védelmi igazgatis: a kozigazgatas részét képezd feladat- és szervezeti rendszer, amely az allam védelmi feladatainak megvalositasara
létrehozott, valamint e feladatra kijelolt kozigazgatasi szervek altal végzett végrehajto, rendelkez6 tevékenység; magaban foglalja a
kiilonleges jogrendre torténd felkésziilést, tovabba az emlitett id6szakok és helyzetek honvédelmi, polgari védelmi, rendvédelmi,
védelemgazdaségi, lakossag-ellatasi feladatainak tervezésére, szervezésére, a feladatok végrehajtasara irnyulo allami tevékenységek
Osszesseget.

A honvédelem teriileti és helyi igazgatdsa®

A megyei, fovarosi védelmi bizottsag (BFVB)

23.8§ (1) A megyei, fovarosi védelmi bizottsag elnokét védelmi igazgatasi feladatai ellatdsaban a fovarosi és megyei kormdnyhivatal javaslattevé,
dontés-elokészitd jogkorrel segiti €s kézremiikodik a dontések végrehajtasaban.

(2) A megyei, févarosi védelmi bizottsig, valamint munkaszervezete mitkddési feltételeit a févéarosi és megyei kormanyhivatal biztositja,
tovabb4 intézi a gazdalkodasukkal kapcsolatos feladatokat. A megyei, févarosi védelmi bizottsdg, valamint munkaszervezete miikodési
tamogatasara biztositott kézponti pénziigyi forrdsokat a févarosi és megyei kormanyhivatal elkiilonitetten kezeli. A pénziigyi forrasok
felhasznalasa a megyei, févarosi védelmi bizottsag altal jovahagyott éves feladat- és pénziigyi terv alapjan térténik, amely terv teljesitésérol
a megyei, fovarosi védelmi bizottsag elnoke évente a honvédelmi felkészités éves feladattervének végrehajtisarol sz6l6 beszamoloban ad
tajékoztatast

(3) A megyei, fovéarosi védelmi bizottsag az illetékességi teriiletén - erre irinyuld megkeresés alapjan - egylittmiikddik a katonai igazgatasi
szervekkel a feladatok végrehajtasaban.

(4) A megyei, fovarosi védelmi bizottsig honvédelmi elndkhelyettese a HM védelmi igazgatasi feladatokat ellato szervezeti egységének
vezetbje, vagy altala kijelolt személy, aki szavazati joggal vesz részt a megyei, fovarosi védelmi bizottsag tlésein.

24.§ A megyei, févarosi védelmi bizottsig honvédelmi feladatai tekintetében a honvédelemért felelds miniszter a HM védelmi igazgatasi
feladatokat ellaté szervezeti egysége utjan feliigyeletet gyakorol a megyei, fovarosi védelmi bizottsag felett. A honvédelemért felelds
miniszter e jogkorében megsemmisiti a megyei, févarosi védelmi bizottsag, vagy annak elnoke jogszabélysértd dontését, szitkség esetén U
eljdrasra utasitja a megyei, fovarosi védelmi bizottsagot, vagy annak elnokét.

26.§ A megyei, fovarosi védelmi bizottsag elnoke
a) felel a megyei, fovarosi szintii honvédelmi feladatok dsszehangolasaért,

b) gondoskodik a megyei, fovarosi védelmi bizottsag munkaszervezetének miikddési feltételeirdl,
¢) gondoskodik a megyei, févarosi védelmi bizottsag honvédelmi céli vezetési infrastrukturdjarol, valamint infokommunikécios
rendszere folyamatos miikédoképességérol,

9 A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiildnleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz616 2011. évi CXIII. tdrvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szol6 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendeletbol
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d) amegyei, fovarosi védelmi bizottsag illetékességi teriiletén miikddo helyi védelmi bizottsag elnokét feladat végrehajtasara utasithatja.

30. § (1) A megyei, fovérosi védelmi bizottsag dontése alapjan, az illetékességi teriiletén miik6do védelmi igazgatasi szervek ¢s a honvédelemben
kozremik6dé szervek kdzremiikodnek a megyei, févarosi védelmi bizottsdg honvédelmi igazgatési feladatainak végrehajtasaban.
31.§ A megyei, f6varosi védelmi bizottsdg egyedi hatarozatban meghatarozza

a) a honvédelemben kozremiikod6k kiértesitésének, riasztisanak, készenléte fokozasanak, valamint az informaciok tovabbitasanak
kovetelményeit,

b) ahelyi védelmi bizottsag altal kitelez6en létrehozandé munkacsoportokat, a munkacsoportok altal kezelendd iratokat,

¢) a helyi védelmi bizottsig, valamint a helyi védelmi bizottsag 4ltal kotelezben létrehozandé munkacsoportok tagjainak, tovabba a
polgarmesterek és a kizbiztonsagi referensek honvédelmi felkészitésének kovetelményeit,

d) az igénybevételre kijeldlt technikai eszkdzok és ingdsagok mozgdsinak korlatozasira, az ingatlanok és szolgaltatasok atadasanak
elokészitésére vonatkozo kovetelményeket,

e) apolgari veszélyhelyzeti tervezés teriileti szintii feladatai koordinalasdnak szabalyait.
31/A. § A megyei, fovéarosi védelmi bizottsag a Titkarsaga kozremiikodésével feliigyeletet gyakorol a helyi védelmi bizottsag felett. A megyei,
fovarosi védelmi bizottsag e jogkorében egyedi hatdrozattal megsemmisiti a helyi védelmi bizottsag jogszabalysértd dontését, sziikség esetén 0j
eljarasra utasitja a helyi védelmi bizottsagot.
31/B. § (1) A megyei, févarosi védelmi bizottsdg ellen6rzi a megyei, févarosi védelmi bizottsag éltal kijeldlt helyi szerveknél a honvédelmi
feladatok végrehajtasat.

(2) Az(1)bekezdés szerinti ellendrzést a megyei, févarosi védelmi bizottsag 4ltal kijelolt bizottsag hajtja végre a teriileti allamigazgatasi szervek
bevonasaval. Ennek keretében vizsgalja és értékeli

a) ahonvédelmi feladatok végrehajtasara kialakitott szervezeti és miikddési rendet,

b) ahonvédelmi felkészités intézkedési terveit,

¢) anemzetgazdasag er6forrasai védelmi célu felkészitésének tervezését,

d) a dontések jogszerliségét,

e) avezetési feltételek meglétét,

f) azlgyviteli szabalyozok betartasat,

g) ahonvédelmi felkésziilés terén végzett iddszaki munkat,

h) ahelyi védelmi bizottsag felkésziiltségét, a gyakorlatok és felkészitések végrehajtasat,

i) ahelyi védelmi bizottsag gazdalkod4sdnak jogszertiségét és célszerliségét,

j) atamogat6 infokommunikacios rendszer alkalmazasat.

A helyi védelmi bizottsag (HVB)

32. § (1) A helyi védelmi bizottsag elndkét védelmi igazgatasi feladatai ellatdsaban a févarosi €s megyei kormanyhivatal jarasi (fovarosi keriileti)
hivatala (a tovabbiakban: jarasi hivatal) javaslattevd, dontés-elokészité jogkorrel segiti és kozremikddik a dontések végrehajtasaban.
(2) A helyi védelmi bizottsag gazdasagi iigyeit a fovarosi és megyei korméanyhivatal intézi.
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(3) A helyi védelmi bizottsag titkari feladatait a jarasi hivatal hivatalvezet6-helyettese latja el.

(4) A helyi védelmi bizottsag elndkhelyettesei szavazati joggal vesznek részt a helyi védelmi bizottsag iilésein. A helyi védelmi bizottsag
honvédelmi elndkhelyettesét az Snkéntes tartalékos allomanybol a HM védelmi igazgatasi feladatokat ellaté szervezeti egységének vezetoje jeloli
ki. A helyi védelmi bizottsig honvédelmi elndkhelyettesévé az jelolhetd ki. aki felséfokt képesitéssel rendelkezik, €s vallalja, hogy a kijel6léstol
szamitott kettd éven beliil a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem honvédelmi igazgatasi szakiranyu képesitést nyujté képzésén a tanulményait
megkezdi, és a képzésre vonatkozé szabalyok szerint, az eldirt hataridére eredményesen befejezi. A honvédelmi elnSkhelyettes beiskolazasarol a
HM védelmi igazgatasi feladatokat ellato szervezeti egysége vezetdjének kezdeményezésére a Honvédség kdzponti személyligyi szerve intézkedik.

(5) A helyi védelmi bizottsag az illetékességi teriiletén - erre iranyulé megkeresés alapjan - egyiittmiikodik a katonai igazgatasi szervekkel a
feladatok végrehajtasaban.

32/A. § A helyi védelmi bizottsag elndke

a) felel a helyi szintii honvédelmi feladatok 6sszehangolasaért,
b) gondoskodik a helyi védelmi bizottsig és munkacsoportjai mitkédési feltételeir6l, valamint a helyi védelmi bizottsdg honvédelmi
elndkhelyettese ezzel kapcsolatos feladatanak végrehajtasahoz szitkséges munkahelyi feltételekrdl,

a) gondoskodik a helyi védelmi bizottsig infokommunikaciés rendszere és egyéb, katasztrofavédelmi célu elektronikus hirkézlési
kommunikacids rendszere miikodoképességének folyamatos biztositasarol.
32/B. § A helyi védelmi bizottsag elnékét feladatai ellatdsaban a helyi védelmi bizottsag titkdra segiti. A jarasi hivatalvezet6-helyettest védelmi
bizottsagi titkari feladatai ellatisdban a megyei védelmi igazgatdsi és megyei katasztrofavédelmi igazgatasi szervek rendszeres felkészités ¢€s
tovabbképzések forméjaban tamogatjak. A helyi védelmi bizottsag titkéra kozremiikodik a polgarmesterek védelmi igazgatési feladatai ellatasaban.

32/C. § A helyi védelmi bizottsag iiléseire tandcskozasi joggal meg kell hivni a szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatarozott személyeket,
a jarasi székhely polgarmesterét, és az illetékességi teriiletén taldlhaté telepiilések polgarmesterei altal megvalasztott, a helyi védelmi bizottsag
4ltal meghatarozott szamu polgarmestert, valamint mindazokat, akiknek meghivésat a helyi védelmi bizottsag elnSke az adott napirend kapcsan

indokoltnak tartja. A helyi védelmi bizottsag {iléseire tandcskozési joggal, békeid6szakban meg kell hivni a katonai igazgatasi szerv képviselojét
is.

32/D. § (1) A helyi védelmi bizottsag dontése alapjén, az illetékességi teriiletén miik6dd védelmi igazgatasi szervek és a honvédelemben
kozremiikodd szervek kozremiikodnek a helyi védelmi bizottsag honvédelmi igazgatasi feladatainak végrehajtasaban.

(2) A helyi védelmi bizottsag illetékességi teriiletén miikddd rendvédelmi szervek kozil a honvédelmi feladatok koordinalasaért felelds
rendvédelmi szervet a rendvédelmi szervet irdnyité miniszter jel6li ki.

32/E. § A helyi védelmi bizottsag - a megyei, févarosi védelmi bizottsag irdnymutatésa alapjan - egyedi hatarozatban meghatarozza

a) ahonvédelemben kézremiiksddk kiértesitésének, riasztasanak, készenléte fokozasanak, valamint az informéciok tovabbitasdnak rendjét,
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b) akotelezden létrehozandé munkacsoportok szervezetét és mitkodését, a munkacsoport altal kezelends iratokat,

¢) apolgarmesterek, kozbiztonsagi referensek, valamint a honvédelemben kézrem(ikddd helyi szervek vezetdi tartozkodasi helyének bejelentése
és nyilvantartasa rendjét,

d) apolgirmesteri hivataloknal a 24 6ras tigyeleti szolgélat ellatdsanak kovetelményeit,

e) az igénybevételre kijelolt technikai eszkdzok és ingdsagok mozgisanak korlatozéséra, az ingatlanok és szolgaltatasok atadasanak
elokészitésére vonatkozo kovetelményeket,

f) apolgari veszélyhelyzeti tervezés helyi szintii feladatai koordinalasénak szabalyait.

A Kkozigazgatisra, kozrendre és kozbiztonsagra vonatkozo rendkiviili intézkedések

66/A. § Az oktatasért felel6s miniszter hatdrozatban irhatja el6 a kdzoktatasi intézmények miikodésével, mitkodtetésével, a nevelési év, tanitasi év
megszervezésével kapesolatos feladatokat. Az oktatasért felelds miniszter elrendelheti a hatdrozat azonnali végrehajtdsat. A hatarozat kozlése
tavkozlési eszkOz Utjan is torténhet
72. § (2) A veszélyeztetett teriiletekrdl - a megel6z6 polgéri védelmi kiiiritd intézkedés keretében - a honvédelmi, nemzetgazdasigi és mas
szempontbdl fontos vagyontargyak elszallitasat biztonsagba helyezésiik végett el lehet rendelni. A vagyontargyak elszallitasat:

a) polgari védelmi indokbol a katasztrofak elleni védekezésért felelds miniszter,

b) egyéb fontos okbél az illetékes dgazati miniszter,

¢) akozponti iranyito szervekkel valo 6sszekottetés megszakadasa esetén a megyei védelmi bizottsag elndke,

d) aza)-c) pontban foglaltakon kiviili esetben az illetékes katonai szervezet parancsnoka
rendelheti el.

(3) A visszamarad6 lakossag és a tovabb termeld lizemek sziikségleteinek kielégitésére biztositani kell a megfelelé visszamarad6 készletet,
allatalloméanyt, egészségiigyi anyagokat és termelési készleteket. A visszamaradé készletek nagysagit a megyei védelmi bizottsdg elndke

intézkedésének megfeleléen a polgarmester hatarozza meg.
(4)A befogadasi teriileteket és az elszallitasi utvonalakat a (2) bekezdésben megjeldlt elrendeld hatarozza meg.

Altalinos rendelkezések!®

* honvédelmi intézkedési terv: a honvédelmi intézkedési terv készitésére kotelezett szervezetre vonatkozo, kiilonleges jogrendi id6szakban
végrehajtandé feladatokat és a hozzajuk kapesolodo ellatasi egységek Osszességét megallapité dokumentum,

= honvédelmi vonatkozasu kiilonleges jogrendi id6szak: a rendkiviili allapot, a sziikségallapot, a megel6z6 védelmi helyzet, a
terrorveszélyhelyzet vagy a vératlan tamadas,

10 a7 emberi eréforrasok miniszterének feladatkorét érinté dgazati honvédelmi feladatokrél szol6 49/2016. EMMI rendeletbdl
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A honvédelmi intézkedési terv
3. § (1) A minisztérium és a Hvt. 18. §-a alapjan honvédelemben kdzremiikddo, az dgazathoz tartozd szervezetek a honvédelmi intézkedési tervet
a Hvt. vhr.-ben és a 4. §-ban meghatarozottak szerint kételesek elkésziteni.

b) aHvt. 18. § (2) bekezdés f) pontja szerinti honvédelemben kdzremiik5dd szervek koziil

bb) a kéznevelési intézmények,
4. § (2) A honvédelmi intézkedési tervnek kotelezSen tartalmaznia kell a KMR-nek megfeleléen, a honvédelemben kozremiikodd szerv
sajafossagainak figyelembevétele mellett a miikédési szabalyokrol rendelkez6 részt, valamint a személyi és anyagi erdforrasokat bemutato
mellékleteket.

(3) A honvédelmi intézkedési tervet ugy kell el6késziteni, hogy azt valamennyi honvédelmi vonatkozasu kiilonleges jogrendi iddszakban
alkalmazni lehessen.

A koznevelési agazat honvédelmi feladatai

28. § A miniszter a honvédelmi vonatkozasu kiilonleges jogrendi iddszakra torténé felkésziilés érdekében hatarozatot készit €16

a) a kéznevelési intézmények miik6désével, miikddtetésével kapesolatban, a nevelési év, a tanitési év, a koznevelési felvételi eljaras, valamint
az érettségi és szakmai vizsga vonatkozaséban,

b) a szakképzettségek biztositasa érdekében gyorsitott képzések elrendelésére a kdznevelésben és

c¢) a kdznevelés szempontjabol nélkiilozhetetlen informatikai rendszerek miikodésének biztositdsdra vagy kivaltisara, az adatok biztonsagos
tarolasara, az adott dokumentumok és informaciok idébeni atvételére és sziikség esetén hataridok modositasara.
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